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機構名稱                          (股)公司 主要產品     

統一編號     電 話 (  )(  )(  )(  )    傳 真    (  )(  )(  )(  )    

通訊地址  參加性質 □公司指派 □自行參加    

訓練聯絡人         分機      行動電話  電子信箱     

參加費用                元   繳費方式：□現金  □郵政劃撥  □匯款  □ATM 轉帳    

備     註 本人已詳閱簡章及報名表所有內容並了解其內容無誤，本人並同意 貴中心於課程執行及廣宣所需範圍內使用本人提供之個人資料。
請利用傳真報名 04-23505030 或電 23505038 轉分機 263 卓小姐，謝謝！  
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年 

 

固定資產管理與盤點實務 
序號 

12月 B1216 
■本中心為協助企業管理固定資產的需要，特邀請總務管理實務專業主講，有系統地傳授固定資產

管理領域的重要知識暨實務作業程序，以協助企業機構提升總務行政人員固定資產管理能力，並建

立良好的固定資產管理機制。 

■本班教案設計精緻，內容著重實務案例的說明，並提供固定資產管理作業的各種表單樣本，以供

參擇應用。參加本班當能汲取主講人的珍貴經驗心得，對貴企業固定資產管理效能的提升，必有莫

大的裨益，歡迎各企業單位踴躍撥冗參加!!                  《本課程可登錄中小企業終身學習護照時數》 
課     程     大     綱 

一、資產管理的策略與權責 
    1.系統化資產管理策略 2.資產管理各部門的任務 

二、資產管理制度與作業流程   
    1.訂定管理制度及流程案例 2.固定資產總清點之要領 
三、資產管理規劃與效益分析 
    1.資產整體性投資計劃 2.資產投資效益評估案例 
四、資產查稅準則的要點 1.營利事業所得稅查核案例 2.資產改良及改裝之規定    

五、資產之編碼原則與移轉 
      1.固定資產編碼原則案例 2.資產移轉與節省成本  
六、資產報廢與保險管理 

      1.資產報廢作業流程案例 2.資產保險計劃與管理 
七、固定資產盤點計劃與執行 

      1.固定資產盤點之目的 2.固定資產盤點實例研討 
八、實務案例研討    

◆◆◆◆講師簡介：余明元  先生(益能科技興業股份有限公司總經理;總務、採購課程專業講師) 曾任:1.匯豐汽車公司襄理，負責總務行政、採購、人資管理及職工福利委員會總幹事共 13 年。 2.赤崁科技公司採購經理、台灣惠昱科技營運及採購開發副總、開立工程新建新光摩天大樓工程師、典皇工程營運顧問、永安消防技術顧問、ISO 輔導顧問師。 
◆◆◆◆參加對象：1.總務、行政及財產管理部門工作同仁。 2.企業內中、高主管及行政部門人員。    
◆◆◆◆上課時間：107 年 12 月 27 日(週四)9:30～16:30，共 6 小時    

◆◆◆◆上課地點：台中市工業區 38 路 189 號 (中國生產力中心中區服務處)    

◆◆◆◆上課費用：每位 3,200 元 (含稅、講義、午餐)，同公司 3 位九折優待 
◆◆◆◆繳費方式：1.郵政劃撥：帳號「0240690-1」戶名「中國生產力中心」     2.匯款、ATM 轉帳：【請務必註明匯款人資料以便沖帳】解款行號：兆豐國際商業銀行台中分行    分行代號：0170044 總行代號：017 帳號 004-09-03563-9 帳戶：財團法人中國生產力中心中區服務處 

◆◆◆◆報名方式：傳真報名 04-23505030  洽詢電話 04-23505038 分機 263 卓小姐  
 

 


